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Instrukcja wypenienia Wniosku o dofinansowanie
Poddziatanie 1.3.2, Typ projektu I oraz II

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest
znajomo$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2007-2013 (RPO WZ), Uszczegdtowienia RPO WZ oraz Dokumentacji konkursowej
wiasciwej dla danego dziatania /Poddziatania.

Powyzsze dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego: www.rpo.wzp.pl.

Whniosek o dofinansowanie wraz zatgcznikami musi by¢ zgodny z przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego, w szczegodlnosci z aktami prawnymi oraz Dokumentami
przygotowanymi przez Instytucje Zarzadzajacq RPO wymienionymi w Wytycznych dla
Whnioskodawcdw niniejszego konkursu.

Stosowanie zapiséw niniejszej Instrukcji umozliwi prawidlowe wypetnienie wniosku
o dofinansowanie.

I. WYPEELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - SERWIS
BENEFICIENTA

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w Serwisie Beneficjenta poprzez
wypetnienie on-line formularza wtasciwego dla poddziatania 1.3.2.

Dostep do Serwisu Beneficjenta jest mozliwy za posrednictwem strony
internetowej www.rpo.wzp.pl lub bezposrednio poprzez adres beneficjent.rpo.wzp.pl.

Przed przystgpieniem do wypetnienia Wniosku o dofinansowanie nalezy zatozy¢
konto w Serwisie Beneficjenta.

Do zatozenia konta niezbedne jest wypetnienie elektronicznego formularza
rejestracyjnego, w ktérym nalezy podac informacje takie jak:

- imie i nazwisko,

- nazwa przedsiebiorstwa,

- adres przedsiebiorstwa,

- adres e-mail, login, hasto.

Po otrzymaniu przez Wnioskodawce potwierdzenia zatozenia konta i hasta dostepu
(przekazane na wskazany podczas rejestracji adres e-mail) mozliwe jest zalogowanie sie
do Serwisu Beneficjenta.

Jesli Wnioskodawca posiada juz konto w Serwisie Beneficjenta (np.
zatozyt je ubiegajac sie o dofinansowanie w innym konkursie RPO WZ), nie ma
potrzeby zakladania nowego konta.

W celu tatwiejszego zarzadzania kontem Wnioskodawcy moga tworzy¢ teczki
projektéw, zapisywac projekty pod réznymi nazwami i wersjami, np. Wnioskodawca
w teczce projektu ,Targi i misje” zapisuje wnioski do poddziatania 1.3.2, a w teczce
~inwestycje” zapisuje projekty do 1.1.1.

Konto zatozone w Serwisie Beneficjenta umozliwia Wnioskodawcom wypetnienie
wniosku o dofinansowanie oraz jego publikacje.

W trakcie oceny i realizacji projektow Serwis Beneficjenta umozliwia
Whnioskodawcom $ledzenie statusu wniosku, nanoszenie do wniosku wskazanych na
etapie oceny formalnej poprawek, otrzymywanie komunikatow od Instytucji
Zarzadzajacej RPO.

UWAGA!

Wersja elektroniczna Wniosku o dofinansowanie (czyli wersja opublikowana) jest trwale
zwigzana z kontem, za posrednictwem ktorego Wniosek zostanie napisany i
opublikowany. Oznacza to, ze takze po podpisaniu Umowy o dofinansowanie, w trakcie
realizacji projektu Wnioskodawca bedzie zobowigzany do postugiwania sie tym kontem -
np. w celu skladania wnioskdw o ptatnos¢, dokonywania aktualizacji Wniosku
aplikacyjnego).

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na to, aby:
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- dane konto dotyczyto tylko jednego przedsiebiorstwa, jednego Wnioskodawcy
(zwtaszcza w sytuacji kiedy Wnioskodawca przy pisaniu projektu korzysta z ustug
zewnetrznych doradcow),

- Whnioskodawca dysponowat danymi uzytymi w formularzu rejestrowym (nalezy
zachowad/zapamietac login, hasto, adres e-mail, itp.)

- mozliwe byto powigzanie na podstawie danych rejestrowych danego konta z
Whnioskodawcg ( zaleca sie uzycie w formularzu rejestracyjnym nazwy i danych
teleadesowych przedsiebiorstwa, adresu e-mail przedsiebiorstwa, itp.)

Whnioski wypetnione poza Serwisem beda odrzucane na etapie oceny formalnej
Whniosku. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ zgodnie z Wytycznymi dla
Whnioskodawcéw poddziatania 1.3.2 oraz niniejszg instrukcjg. Nalezy scisle przestrzegac
formatu, okreslonych standardéw i kolejnosci stron. Formularz nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim.

Wypetniajac Whniosek o dofinansowanie w Serwisie Beneficjenta nalezy
pamietaé, o tym ze:

1. W kazdej chwili Wnioskodawca moze przerwac pisanie Wniosku o dofinansowanie
i wylogowac sie z Serwisu Beneficjenta.

2. Kontynuacja wypetniania Wniosku o dofinansowanie bedzie mozliwa po ponownym
zalogowaniu sie w Serwisie.

3. W kazdej chwili Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wydrukowania Whniosku
o dofinansowanie. W tym celu nalezy wniosek otworzy¢ jako PDF, a nastepnie
wydrukowac. Dopdki Wniosek nie przejdzie poprawnie walidacji (sprawdzenia) na
kazdej jego stronie bedzie znajdowac sie napis ,wersja robocza”.

4. W trakcie wypetniania Wniosku dodane tresci sg automatycznie zapisywane przez
system, kazdorazowo przy uzyciu pél ,waliduj” ,publikuj” ,nastepny krok”,
~poprzedni krok” oraz podczas przechodzenia do poszczegdlnych sekcji wniosku
(A, B, C, itp.).

Ostateczna wersje Wniosku o dofinansowanie, ktéra Wnioskodawca zamierza
zlozy¢ w IZ RPO WZ w odpowiedzi na wiasciwy konkurs, nalezy ,wystac¢”
do systemu informatycznego RPO WZ za pomoca pola ,,publikuj”.

Aby prawidtowo opublikowa¢ (zatwierdzi¢) Wniosek o dofinansowanie nalezy:

1. Przed opublikowaniem ostatecznej wersji Wniosku sprawdzi¢, za pomoca pola
~waliduj”, czy wszystkie wymagane pola Wniosku sg wypetnione. Uzycie pola
~waliduj” wywotuje u gory strony status weryfikacji:

a) ,Wniosek niepoprawny (zobacz btedy walidaciji)”,

b) ,Wniosek poprawny”

Wskazane na liscie btedy walidacji nalezy skorygowac.

Po poprawieniu btedéw nalezy ponownie walidowa¢ Wniosek.

Jesli walidacja nie wykazata dalszych btedow (status weryfikacji ,wniosek
poprawny”), wéwczas mozna opublikowa¢ Wniosek do systemu informatycznego
RPO WZ.

5. Tylko wnioski opublikowane w terminach wskazanych w Dokumentacji

konkursowej, beda podlegaty ocenie.

6. Po opublikowaniu Wniosku w Serwisie Beneficjenta zostanie wygenerowana
informacja o dacie i godzinie publikacji (podana data i godzina bedzie
wygenerowana przez Serwis Beneficjenta)

7. Zaleca sie wypetnianie poszczegdlnych pdl i sekcji Wniosku ,po kolei” przy uzyciu
pola ,nastepny krok”

Publikacja Wniosku o dofinansowanie w systemie informatycznym RPO
WZ jest warunkiem koniecznym do poprawnego zlozenia Dokumentacji
aplikacyjnej.

Po uzyciu pola ,,publikuj” nie bedzie mozliwosci wprowadzenia zmian we
Whniosku wystanym do systemu informatycznego RPO WZ. Opublikowany Wniosek
moze zosta¢ ponownie edytowany i zapisany w Serwisie Beneficjenta, jednakze bedzie on

AN
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stanowit nowy Whniosek, z nowa suma kontrolng. Kazda zmiana dokonana we
Whniosku o dofinansowanie projektu skutkuje zmiang jego sumy kontrolnej. Jesli
Whnioskodawca po opublikowaniu Wniosku, wprowadzi w nim zmiany, powinien traktowac
przedmiotowy dokument jako nowy Whniosek.

Whniosek opublikowany w systemie informatycznym RPO W2Z jest jego
wersja elektroniczna i stanowi jeden z elementow Dokumentacji aplikacyjnej.
W zwiazku z tym publikacja Wniosku w systemie informatycznym RPO WZ nie
moze nastapi¢ poézniej niz zlozenie papierowej wersji Wniosku
o dofinansowanie wraz zalacznikami w miejscu i zgodnie 2z procedura
przewidziang w Wytycznych dla Wnioskodawcéw niniejszego poddziatania.

Uwagal!

Whnioski wysytane za posrednictwem poczty lub kuriera muszag zosta¢ opublikowane przed

wystaniem

Nieopublikowanie Wniosku w ogdle lub opublikowanie go w terminie niezgodnym
Z powyzszymi zasadami bedzie traktowane jako bitad formalny skutkujacy odrzuceniem
Whniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalnej. Nie ma mozliwosci poprawienia
tego btedu.

Wersja Wniosku o dofinansowanie opublikowana w systemie informatycznym RPO
(wersja elektroniczna) musi by¢ tozsama z wersjg papierowg Wniosku sktadang
w ramach konkursu. Warunek ten bedzie potwierdzony identyczng suma kontrolng formy
elektronicznej i formy papierowej Wniosku, zatem brak zgodnosci sumy kontrolnej formy
papierowej z suma kontrolng formy elektronicznej bedzie uznawane za btad formalny.
Jego wystgpienie powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie na etapie oceny
formalnej. Nie ma mozliwosci poprawy tego bledu.

Nie dopuszcza sie wprowadzania odrecznych zmian do papierowej wersji
whniosku.

PRZED Z’l'.’OiENIEM DOKUMENTACJI APLIKACYIJNE)J ZAWSZE NALEZY SPRAWDZIC
ZGODNOSC SUM KONTROLNYCH OPUBLIKOWANEJ WERSJI WNIOSKU Z WYDRUKIEM!

W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie nalezy po zalogowaniu do Serwisu wybrac
opcje ,utwérz nowy wniosek”, nastepnie zapisa¢ go pod okreslong nazwg w Teczce
projektu (istniejacej lub nowej).

II. SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA WYPELNIANIA POL WNIOSKU
Dane we wniosku podzielone zostaty tematycznie na nastepujace sekcje:

e Strona tytutowa

+ A. Informacje ogdlne o projekcie

« B. Informacje o Wnioskodawcy

e C. Opis projektu

« D. Harmonogram realizacji projektu

e E. Montaz finansowy projektu

« F. Trwatos$¢ projektu

e G. Promocja projektu

« H. Deklaracja Wnioskodawcy

« 1. Lista zatacznikow do Wniosku o dofinansowanie

UWAGA!!!

Ze wzgledu na fakt, iz wypetnienie pdl A.1 - A.4 generuje dalsze pola we wniosku o
dofinansowanie, sekcja A otwiera sie jako pierwsza czes¢ do wypetnienia. Wnioskodawca

Szczecin, wrzesien 2011 4




Instrukcja wypenienia Wniosku o dofinansowanie
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moze przej$¢ do strony tytutowej w dowolnej chwili, jednakze nie wczesniej niz po
wypetnieniu pol A.1- A.4.

Strona tytuilowa

Rubryki: «Data i godzina wptywu wniosku» oraz «Numer wniosku» sg wypetniane przez
pracownika Wydziatu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Numer konkursu

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ numer konkursu: RPOWZ/1.3.2/2011/1

| Tytut projektu

(maksimum 200 znakodw)
Nalezy wpisac petny tytut projektu.
Tytut projektu powinien sktadac sie z nastepujacych tresci :
1. Udziat w ,[wpisaé petng nazwe imprezy targowej i/lub wystawienniczej]
1a. Udziat w branzowej misji gospodarczej realizowanej w ramach ,[wpisac petng nazwe
targéw i/lub wystaw]"?
2. organizowanych w [poda¢é petng nazwe miejscowosci - tylko w przypadku jezeli nie
jest ona podana w tytule imprezy]
3. w terminie [wpisac zakres dat lub rok np. DD - DD.MM.RRRR- tylko w przypadku
jezeli termin nie zostat podany w tytule imprezy].

ml

np.
- Udziat w Miedzynarodowych Targach ,Szczecin XYZ"” 1-3.11.2011 r.

- Udziat w branzowej misji gospodarczej realizowanej w ramach targéw ,Szczecin - XYZ” 1-
3.11.2011

| Nazwa Wnioskodawcy

Pole wypetniane w celu utatwienia identyfikacji projektu.

Whnioskodawca wpisuje swojg petng nazwe (zgodng z KRS, EDG badz z innym
dokumentem okreslajagcym status prawny w przypadku podmiotéw nieujetych w
Krajowym Rejestrze Sadowym).

W przypadku spotki cywilnej nalezy wpisa¢ nazwe spoétki cywilnej.

| A. Informacje ogodlne o projekcie

| A.1. Numer i nazwa Osi priorytetowej

Z listy rozwijanej zgodnej z Uszczegdtowieniem RPO WZ nalezy wybrac:
Os$ priorytetowa 1. Gospodarka — Innowacje — Technologie

| A.2. Numer i nazwa Dziatania

Z listy rozwijanej zgodnej z Uszczegotowieniem RPO WZ nalezy wybrac:
- Dziatanie 1.3. Zaawansowane ustugi wsparcia dla przedsiebiorstw

| A.3. Numer i nazwa Poddziatania

Z listy rozwijanej zgodnej z Uszczego6towieniem RPO WZ nalezy wybrac:
- Poddziatanie 1.3.2. Promocja przedsiebiorstw w wymiarze miedzynarodowym

| A.4. Klasyfikacja kategorii interwencji

I. Kategoria interwencji
Nalezy wybrac¢: 5 - Ustugi w zakresie zaawansowanego wsparcia dla przedsiebiorstw
II. Forma finansowania - pole wypetniane automatycznie

Lw przypadku ubiegania sie o dofinansowanie w ramach I typu projektow
2w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie w ramach II typu projektow

Szczecin, wrzesien 2011 5



Instrukcja wypenienia Wniosku o dofinansowanie
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III. Dziat gospodarki - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ dziat gospodarki odpowiadajacy
dziatalnosci gospodarczej, ktorej dotyczy projekt — w oparciu o ponizszg tabele. Jesli
Whnioskodawca prowadzi kilka rodzajéow dziatalnosci gospodarczej, powinien w tym
punkcie wybra¢ kod PKD najbardziej odpowiadajacy branzy, ktorej dotyczy dana impreza
targowo/wystawiennicza lub dziatalno$¢ gtowna.

Dzial gospodarki Korzenie kodow PKD
zgodnie z
klasyfikacja PKD
2007
(pierwsze dwie cyfry
kodu PKD)

01 Rolnictwo, towiectwo i lesnictwo 01, 02

02 Rybotéwstwo 03

03 PRODUKCJA PRODUKTOW $YWNOSCIOWYCH I NAPOJOW 10, 11

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobdéw widkienniczych 13, 14

05 Wytwarzanie urzadzen transportowych 29, 30

06 Nieokreslony przemyst wytwérczy 12, 15 - 28, 31, 32, 58-
60

07 Gornictwo i kopalnictwo surowcow energetycznych 05, 06, 07, 08, 09

08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta 35

09 Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody 36

10 Poczta i telekomunikacja 53, 61

11 Transport 49, 50, 51, 52

12 Budownictwo 41,42, 43

13 Handel hurtowy i detaliczny 45, 46, 47

14 Hotele i restauracje 55, 56

15 Posrednictwo finansowe 64, 65, 66

16 Obstuga nieruchomosci, wynajem i prowadzenie dziatalnosci 68

gospodarczej

17 Administracja publiczna 84

18 Edukacja 85

19 Dziatalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego 86

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i 87, 88

indywidualne

21 Dziatalno$¢ zwigzana ze $rodowiskiem naturalnym 37, 38, 39

22 Inne niewyszczegdlnione ustugi 33, 62, 63, 69-82, 90-
99

[A.5. Typ projektu |
Nalezy wybra¢ odpowiedni typ projektu:

Typ 1:

UDZIAL W TARGACH/ WYSTAWACH - w przypadku wniosku o dofinansowanie udziatu w
targach lub/i wystawach o miedzynarodowym charakterze

TYP 2:

UDZIAL W MISJI GOSPODARCZE] - w przypadku wniosku o dofinansowanie udziatlu w
branzowej misji gospodarczej organizowanej przy targach lub wystawach za granica.

A.5.1. Czy Wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie certyfikacji ?

A.6. Czy w projekcie zostanie zastosowany cross - financing?

A.7. Jaki podmiot i na jakich zasadach bedzie zarzadzat infrastrukturg bedaca produktem
projektu po zakonczeniu realizacji projektu?

Nie dotyczy.
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| A.8. Pomoc publiczna

| A.8.1. Czy projekt jest objety pomoca publiczna

Nalezy wybra¢ odpowiedz ,tak”, poniewaz wsparcie w ramach I, II typu projektéw
niniejszego poddziatania zawsze jest pomocg publiczng udzielang na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych (Dz.U. 2010 nr 236 poz. 1562).

| A.8.2. Podstawa prawna udzielenia pomocy publicznej

Nalezy zaznaczy¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw
operacyjnych (Dz.U. 2010 nr 236 poz. 1562).

| A.8.3. Przestanki wystepowania pomocy publicznej

Po wyborze odpowiedzi ,tak” w polu A.8.1 pole A.8.3 staje sie nieaktywne.
Pole A.8.3 nie dotyczy niniejszego poddziatania.

A.8.4. Podstawa prawna udzielenia pomocy publicznej na wydatki
w ramach cross - financingu

A.8.5. Podstawa prawna udzielenia pomocy publicznej

A.9. Czy Wnioskodawca otrzymat inng pomoc publiczng na przedsiewziecie, na
realizacje ktérego ubiega sie o dofinansowanie?

A.9.1. Wysokos¢ innej pomocy publicznej otrzymanej na przedsiewziecie, na realizacje
ktérego ubiega sie o dofinansowanie (w PLN)

A.10. Czy projekt dotyczy dziatalnosci transportowej?

Nie dotyczy

| A.11. Okres realizacji projektu

Wypetniajac to pole nalezy szczegd6lng uwage zwrdci¢ na zapisy okreslajace terminy
~graniczne” skfadania Wniosku o dofinansowanie, zawarte w Wytycznych dla
Whnioskodawcédw wiasciwych dla danego typu projektu.

1. Data rozpoczecia realizacji projektu

W punkcie tym nalezy poda¢ dzien, miesigc oraz rok w formacie dd.mm.rrrr, w ktérym
planowane jest rozpoczecie realizacji projektu. Nalezy zwrdéci¢ uwage, aby informacje te
byty spéjne z harmonogramem realizacji projektu okreslonym w czesci D.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ podjecie jakiejkolwiek czynnosci
zmierzajacej bezposrednio do realizacji projektu, w szczegolnosci zgtoszenie udziatu w
imprezie targowo - wystawienniczej, zawarcie umowy z wykonawca np. materiatéw
promocyjnych, dokonanie rezerwacji powierzchni wystawienniczej, podpisanie umowy z
Organizatorem misji gospodarczej, =zaptata =zaliczki, innymi stowy rozpoczecie
przygotowan do udziatu w targach lub misjach.

Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci takie jak: ustugi doradcze
w zakresie np. wyboru formy promocji przedsiebiorstwa na arenie miedzynarodowej,
zapytania kierowane do organizatoréw danej imprezy targowo - wystawienniczej, itp.

Realizacja projektu moze sie rozpocza¢ przed dniem zlozenia Wniosku o
dofinansowanie, jednakze warunkiem koniecznym jest to, ze Wniosek o
dofinansowanie musi by¢ ztozony :

1. TYP PROJEKTU -I:
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* najpdzniej 3 miesigce przed miesigcem, w ktorym rozpocznie sie impreza targowo
- wystawiennicza

Przyktadowo :

Whnioskodawca zamierza ubiegac¢ sie o dofinansowanie udziatu w targach, ktore odbedg
sie w Paryzu w listopadzie (czy to w dniach 2- 4 listopada 2011r., czy 20-24 listopada
2011 r.)

Whnioskodawca powinien ztozy¢ Wniosek o dofinansowanie najp6zniej 1 sierpnia 2011 r.
Whnioskodawca moze przed ztozeniem Wniosku o dofinansowanie zgtosi¢ swoj udziat w
targach, wptaci¢ kaucje z tytutu najmu powierzchni, wnie$¢ optate rejestracyjng, itp.

2. TYP PROJEKTU - II:
- po rekomendowaniu misji przez Instytucje Zarzadzajacgq RPO
- nie pozniej niz 2 miesigce przed miesigcem, w ktdrym rozpocznie sie misja.

Przyktadowo:
Organizator misji planuje zorganizowaé branzowg misje gospodarczg przy targach w
Chinach, ktére odbeda sie w grudniu 2011 r

Organizator sktada wniosek o objecie misji rekomendacjg. Po uzyskaniu rekomendacji
IZRPO, ktérej wyrazem jest umieszczenie jej na Liscie branzowych misji
gospodarczych rekomendowanych do dofinansowania przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO WZ », MSP mogq sktada¢ Wnioski o dofinansowanie udziatu w misji,
z zastrzezeniem, iz przyznanie dofinansowania bedzie mozliwe pod warunkiem podpisania
przez IZ RPO z Organizatorem Umowy o wspotpracy oraz udziatu w misji gospodarczej co
najmniej 5 przedsiebiorcow.

W niniejszym przyktadzie MSP moggq ztozy¢ Wniosek o dofinansowanie:

- najpozniej 1 pazdziernika 2011 r.

2. Data rozpoczecia prac - nie dotyczy MSP.

3. Data rzeczowego zakonczenia realizacji projektu

Za date rzeczowego zakonczenia projektu nalezy przyja¢ date zakonczenia dziatan
w projekcie, np. date zakonczenia misji, targdw lub zakonczenia delegacji na misje lub
targi.

4. Data finansowego zakonczenia realizacji projektu

Finansowe zakonczenie realizacji projektu, to data poniesienia ostatniego wydatku
w projekcie (data dokonania ostatniej ptatnosci przez Beneficjenta).

Zakonczenie rzeczowe nie moze nastapi¢ w roku pdézniejszym niz zakonczenie
finansowe.

A.12. W przypadku, kiedy projekt nie otrzyma dofinansowania ze srodké6w RPO
W2z

nie dotyczy

| A.13. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

(maksimum 2000 znakdw)

Zgodnos¢ projektu z polityka rownych szans
Whnioskodawca wybiera jedng z wymienionych opcji. W polu ,Uzasadnienie” wyjasnia
powody wyboru danej opcji.

Zgodnos¢ projektu z zasada zrownowazonego rozwoju

Whnioskodawca wybiera jedng z wymienionych opcji. W polu ,Uzasadnienie” wyjasnia
powody wyboru danej opcji.
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Instytucja Zarzadzajaca RPO W2Z dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania
Z poszanowaniem m.in. zasad, o ktérych mowa w art. 16, 17 Rozporzadzenia 1083/2006.

Art. 16 Rozporzadzenia 1083/2006

Rownos¢ mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacja

Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniajg wsparcie zasady rownosci mezczyzn i kobiet
oraz uwzgledniania problematyki ptci na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy.
Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg odpowiednie kroki w celu zapobiegania
wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnos$é, wiek lub orientacje seksualng na poszczegolnych
etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci — w dostepie do nich. W szczegdlnosci
dostepnos$¢ dla oséb niepetnosprawnych jest jednym z kryteridw, ktérych nalezy
przestrzega¢ podczas okreslania operacji wspétfinansowanych z funduszy oraz ktére
nalezy uwzglednia¢ na poszczegdlnych etapach wdrazania.”

Art. 17 Rozporzadzenia 1083/2006

Zrownowazony rozwoj

Cele funduszy osiggane sa w ramach zréwnowazonego rozwoju oraz propagowania na
poziomie Wspdlnoty celu, jakim jest ochrona i poprawa jakosci srodowiska naturalnego
okreslonego w art. 6 Traktatu.

A.14. Czy dla projektu przeprowadzono postepowanie w sprawie oceny oddziatywania
na $rodowisko?

A.14.1. Nalezy uzasadni¢, dlaczego nie przeprowadzono postepowania

A.15. Na jaki obszar/obszary Natura 2000 lub potencjalny obszar/obszary Natura 2000
projekt oddziatuje/bedzie oddziatywat?

A.16. Czy prOJekt jest zlokalizowany w aglomeracy wpisanej do Krajowego Programu
Oczyszczania Sciekéw Komunalnych (KPOSK) ponizej 15 000 Réwnowaznej Liczby
Mieszkancéow (RLM)?

A.17. Czy projekt dotyczy wiecej niz 150 000 mieszkancow?

Nie dotyczy

| B. Informacje o Wnioskodawcy

| B.1. Petna nazwa Wnioskodawcy

Whnioskodawca wpisuje swojg petng nazwe (zgodng z KRS, EDG).
W przypadku spotki cywilnej nalezy wpisa¢ nazwe spotki cywilnej.

| B.2. Typ wnioskodawcy

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ opcje wtasciwg dla Wnioskodawcy.

| B.3. Forma prawna

W polu «Forma prawna» nalezy z listy rozwijanej wybra¢ forme prawng witasciwg dla
Whnioskodawcy. Jezeli forma prawna Wnioskodawcy jest inna niz wymienione, nalezy
wybrac opcje «inne», a w polu tekstowym ponizej podac stosowny opis.

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mieé¢ potwierdzenie
w dokumentach rejestrowych Ilub statucie podmiotu zataczonych do wniosku
o dofinansowanie.

| B.4. Dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy

Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowym
Whnioskodawcy lub statutem, umowg spotki lub zaswiadczeniem o nadaniu numeru
REGON. W przypadku spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ numery NIP wszystkich wspolnikéw
za pomoca opcji ,Dodaj kolejny NIP”.
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W przypadku numeru w odpowiednim rejestrze (KRS lub EDG) nalezy wypetnic
wylacznie jedno, odpowiednie pole w zaleznosci od tego, jakim dokumentem
rejestrowym Wnioskodawca dysponuje, drugie pole nalezy pozostawi¢ puste.

W przypadku spoétki cywilnej nalezy w odpowiednim polu wymienié¢ po przecinku
numery wpis6w do EDG wszystkich wspélnikow.

Wpisany adres siedziby Wnioskodawcy musi by¢ zgodny z dokumentem rejestrowym.
Nastepnie nalezy poda¢ adres do korespondencji, jedli jest inny niz podany
w_poprzednim polu. Jesli adres do korespondencji jest taki sam jak adres siedziby
Whnioskodawcy pola dotyczace tego adresu nalezy pozostawic puste.

Nalezy podac:

- numer telefonu stacjonarnego,

- numer faksu,

- adres poczty elektronicznej,

- adres strony internetowej.

Podanie powyzszych danych kontaktowych jest niezbedne, chyba ze przedsiebiorstwo nie
posiada telefonu stacjonarnego, faksu lub adresu e-mail - wdwczas w miejscu
brakujacych danych nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Powyzsze dane mogg zosta¢ wykorzystane na etapie oceny wniosku, w przypadku, kiedy
konieczne bedzie uzupetnienie brakdw w dokumentacji lub uzyskanie dodatkowych
wyjasnien.

B.5. Dane osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
przez Wnioskodawce do kontaktu

Nalezy wpisa¢ dane osoby witasciwej do kontaktu w sprawach biezacych zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjq projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng wiedzg
na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym Whnioskiem o
dofinansowanie jak i pdzniejsza realizacjg projektu.

Nalezy wpisa¢ numer stacjonarny telefonu kontaktowego Iub numer telefonu
komorkowego. W przypadku, kiedy osoba do kontaktu nie posiada stuzbowego telefonu
kontaktowego zalecane jest podanie telefonu prywatnego.

Konieczne jest podanie przynajmniej jednego numeru telefonu (komodrkowego lub
stacjonarnego).

Ponadto nalezy podac stuzbowy adres poczty elektronicznej.

B.6. Dane osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
przez Wnioskodawce do podpisania umowy o dofinansowanie

Podana ilo$¢ osdéb, jak réwniez ich stanowiska, powinny by¢ zgodne z dokumentami
rejestrowymi lub statutem albo z zasadami reprezentacji dla danego Wnioskodawcy (np.
regulacje ustawowe).

W przypadku spotki cywilnej nalezy umiesci¢ wszystkich wspdlnikow spotki.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana takze przez osobe niewymieniong we
wskazanych powyzej dokumentach, jednakze osoba ta powinna posiada¢ udzielone przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy petnomocnictwo z notarialnie
potwierdzonym podpisem.

Rubryki tego punktu mozna multiplikowa¢ w przypadku, gdy wiecej niz jedna osoba jest
upowazniona do podpisania umowy o dofinansowanie.

| B.7. Charakterystyka podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza

Nie dotyczy

| B.8. Forma ewidencji ksiegowej

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwy dla Wnioskodawcy rodzaj prowadzonej
ewidencji ksiegowej.
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B.9. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

B.10. Doswiadczenie Wnioskodawcy w realizacji podobnych przedsiewzie¢ - max. 5
projektow dofinansowanych z UE lub inne inwestycje o podobnym do przedmiotowego
projektu charakterze.

B.11. Czy Wnioskodawca w biezagcym roku kalendarzowym oraz dwéch poprzednich
latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis?

B.11.1 Jesli ,tak” nalezy wypetnic¢ tabele:

B.12. Czy Wnioskodawca otrzymat dofinansowanie na tworzenie nowych miejsc pracy
zwigzanych z inwestycja bedaca przedmiotem projektu?

B.12.1. Informacje o otrzymanej pomocy

B.13. Czy Wnioskodawca ubiega sie w ramach aktualnych naboréw do RPO WZ o
dofinansowanie innego projektu?

B.13.1. Tytut projektu, dziatanie/poddziatanie

Nie dotyczy.

| C. Opis projektu

C.1. Lokalizacja projektu

C.2. Czy projekt jest realizowany wytgcznie na terenie gminy/gmin wymienionej w
Zatgczniku 6 do RPOWZ?

C.3. Typ obszaru

C.4. Czy \Wnioskodawca otrzymat wsparcie z PROW 2007 - 2013
na realizacje takiego samego typu projektu?

C.4.1. Kwota uzyskanego dofinansowania z PROW 2007 - 2013.

C.5. Alternatywne rozwigzania realizacji projektu w kontekscie wptywu na $rodowisko

Nie dotyczy

C.6. Cele projektu i ich zgodnos$¢ z celami Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (dziatania/ poddziatania RPO
W2Z) oraz innymi dokumentami strategicznymi

Nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

| C.7. Opis przedsiewziecia ( z wytaczeniem cross - financingu)

UWAGA!
1. Wnioskodawcy wubiegajacy sie o dofinansowanie udzialu w imprezie
targowej/wystawienniczej w tym punkcie powinni wskaza¢ w jakiej imprezie
zamierzajg uczestniczy¢. Nalezy rdéwniez opisa¢ na jakiej podstawie okreslono
miedzynarodowy charakter tej imprezy, kierujgc sie zatozeniem, ze:
targi/wystawy o miedzynarodowym charakterze - to targi/wystawy podczas ktorych:
a) liczba biorgcych w nich udziat wystawcow zagranicznych wynosi przynajmniej
20% liczby wszystkich wystawcow lub gdy,
b) liczba zwiedzajgcych z zagranicy na tych targach/wystawach wynosi przynajmniej
4% wszystkich zwiedzajacych, albo gdy,
¢c) powierzchnia netto wynajeta wystawcom zagranicznym wynosi przynajmniej 20%
catkowitej powierzchni wynajetej na tych targach/wystawach.
Dla okreslenia tych wskaznikéw Wnioskodawcy powinny oprzec¢ sie na odpowiednich
informacjach (np. uzyskanych od organizatoréw, z ofert targowych, itp.) z ostatnio
organizowanej danej imprezy.

2. Whnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie udzialu w branzowej misji
gospodarczej w tym punkcie powinni wskazac¢, w ktorej misji, sposréd znajdujacych sie
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na ,Liscie branzowych misji gospodarczych rekomendowanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WZ” zamierzajq wzig¢ udziat w ramach projektu.

Ponadto kazdy Wnioskodawca powinien opisa¢ w tym polu, co jest celem projektu,
pamietajac o tym, ze projekt powinien przyczynia¢ sie do realizacji celéw poddziatania
wskazanych w Wytycznych dla Wnioskodawcow.

Nalezy pamieta¢, iz wyjazd na targi, wystawy badz misje gospodarcze nie jest celem
samym w sobie. Przedsiebiorca powinien aktywnie uczestniczy¢ w tego typu imprezie
poprzez prezentacje swojej oferty, nawigzywanie kontaktow z wystawcami/potencjalnymi
kontrahentami, prowadzenie rozméw kooperacyjnych, wizyty studyjne majace na celu
poznawanie potencjatu gospodarczego danego regionu, itp. Opisane dziatania powinny
znalez¢ odzwierciedlenie w zaktadanych rezultatach, zaréwno mierzalnych, np. ilo$¢
podpisanych listdw intencyjnych lub kontraktow, jak i niemierzalnych, np. umocnienie
marki przedsiebiorstwa, zdobycie nowych rynkow zbytu.

Informacja ta powinna by¢ uzupetnieniem wskaznikéw wybranych w polach C.10-C.11.

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie udziatu w misji gospodarczej (II typ
projektu) Wnioskodawca powinien odnies¢ sie réwniez do Planu misji, ktéra jest
przedmiotem projektu. W szczegdlnosci powinien wskazaé: poszczegdlne etapy misiji,
wyszczegolni¢ spotkania z partnerami biznesowymi, ktére planuje zrealizowa¢ w ramach
projektu, scharakteryzowac tych partneréw biznesowych, z ktéorymi zamierza sie spotkac.

Produktem projektu moze by¢ wielko§¢ wynajetej powierzchni targowo-
wystawienniczej, liczba liczba przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych
przedsiebiorstwa realizowanych podczas targow/wystaw, itp.,

Zadaniem Wnioskodawcy jest skonstruowaé¢ mozliwie najbardziej przejrzysty
i precyzyjnie opisany projekt, ktéry nie bedzie wzbudzat watpliwosci co do tego, jakie
czynnosci zostang objete projektem. Nie nalezy postugiwaé sie zbyt ogdlnikowymi lub
szerokimi hastami.

Niniejszy punkt powinien by¢ $cisle powigzany z punktem C.10. «Mierzalne wskazniki
produktu».

| C.8. Uzasadnienie i rezultaty projektu |

Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”, a opis rezultatdw uwzgledni¢ w informacjach podanych w
polu C.7.

| €.9. Opis i uzasadnienie dziatan w ramach cross - financingu

Nie dotyczy

| €.10. Mierzalne wskazniki produktu

W tym punkcie nalezy wypetlni¢ tabele mierzalnych (policzalnych) wskaznikéw
okreslajacych produkty projektu. Wskazniki nalezy wybra¢ z zamknietego katalogu
wskaznikéw okreslonego dla poddziatania.

Nalezy zwroci¢ uwage na spdjnos¢ pomiedzy punktem C.7. a C.10.

Szczegotowy opis kazdego wskaznika znajduje sie w zataczniku nr 2 do Wytycznych dla
Whnioskodawcow.

Wskazniki produktu sg zwigzane wytacznie z okresem realizacji projektu, moga wiec by¢
podawane wytacznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany - musza by¢ zatem
zgodne z terminami wskazanymi w czesci D Wniosku.
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Produkt to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami np. wielko$¢ wynajetej powierzchni targowo-wystawienniczej,

Dla kazdego wskaznika nalezy wypetni¢ poszczegdlne pola:

1. Zrédto danych o wskazniku: nalezy wskaza¢ zrédto pozyskiwania informacji do
monitorowania realizacji projektu (nazwe dokumentu np. protokot odbioru). Z tego
zrédta pochodzi¢ bedg dane, ktére pdzniej Beneficjent bedzie wykazywat
w sktadanym przez siebie sprawozdaniu z realizacji projektu.

Wartos¢ bazowa: nalezy wpisac ,,0” (zero)

Rok (dotyczy wartosci bazowej): nalezy wpisac ,,0” (zero)

Rok oraz Wartos¢ w danym roku: Wartosci odzwierciedlajace produkty projektu
osiggniete w poszczegdlnych latach realizacji projektu.

HUWN

Uwagal!

Wartosci wszystkich wskaznikéow powinny by¢ oszacowane na poziomie mozliwym
do osiggniecia przez Wnioskodawce — bedg stanowity jedno z podstawowych Zrédet
informacji dla oceniajacych projekt. Jezeli Wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane badz niedoszacowane, moze by¢ to przyczyng odrzucenia Wniosku.
Ponadto, jezeli Wnioskodawca nie osiggnie deklarowanych standéw wskaznikow
produktu, mogg by¢ wyciggniete wobec niego konsekwencje finansowe w postaci
braku refundacji poniesionych wydatkdéw lub zazadania zwrotu czesci badz catosci
dofinansowania.

| C.11. Mierzalne wskazniki rezultatu |
Wskazniki nalezy wybra¢ z zamknietego katalogu wskaznikdw okreslonego dla
poddziatania.

Szczegotowy opis kazdego wskaznika znajduje sie w zalaczniku nr 2 do Wytycznych
dla Wnioskodawcow.

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie efekty wynikajace z realizacji projektu (np.
Ilos¢ podpisanych listdbw intencyjnych), dotyczace Wnioskodawcy, mierzone po
zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci. Wskazniki rezultatu mierzone sg corocznie
i/lub po zakonczeniu realizacji projektu.

Wskazniki rezultatu mogg by¢ przedstawione za okres nie wczesdniejszy niz wskazniki
produktu, bowiem zawsze sg ich wynikiem. Rezultaty projektu powinny wystapic¢ tuz po
zrealizowaniu projektu. Jednakze nie powinny pojawi¢ sie p6zniej niz 6 miesiecy
od zakonczenia realizacji projektu.

Nalezy zwroci¢ uwage na spdjnos¢ pomiedzy punktem C.7. a C.11.

Dla kazdego wskaznika nalezy wypetni¢ poszczegdlne pola:

1. Zrédto danych o wskazniku: nalezy wskazaé zrédio pozyskiwania informacji do
monitorowania stopnia realizacji wskaznika w latach, dla ktérych wskaznik zostanie
zaplanowany.

2. Wartosé¢ bazowa: 0

3. Rok (dotyczy wartosci bazowej): 0

4. Rok oraz Wartos¢ w danym roku: Wartosci odzwierciedlajace rezultaty projektu
osiggniete w poszczegdlnych latach realizacji projektu.
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Uwagal!

Wartosci wszystkich wskaznikéw powinny by¢ oszacowane na poziomie mozliwym
do osiggniecia przez Wnioskodawce - beda stanowity jedno z podstawowych Zrédet
informacji dla oceniajacych projekt. Jezeli Wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane badz niedoszacowane, moze by¢ to przyczyng odrzucenia Wniosku.
Ponadto, jezeli Wnioskodawca nie osiggnie deklarowanych standéw wskaznikow
rezultatu, w szczegdlnosci nowoutworzonych miejsc pracy, mogq by¢ wyciggniete
wobec niego konsekwencje finansowe w postaci braku refundacji poniesionych
wydatkéw lub zazadania zwrotu czesci badZz catosci dofinansowania i rozwigzanie
umowy o dofinansowanie.

C.13. Mierzalne wskazniki realizacji zadan zaplanowanych w ramach cross -
financingu
Nie dotyczy.

| C.14. Monitoring wskaznikéw (metody pomiaru wskaznikéw)

(maksimum 2000 znakdw)

W polu tekstowym nalezy opisac¢ organizacje systemu monitorowania realizacji projektu,
w tym czestotliwos¢ pozyskiwania danych celem pomiaru wybranych wskaznikéow
produktu i rezultatu w trakcie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu.

Beneficjent realizujgacy projekt polegajacy na udziale w miedzynarodowych targach/
wystawach lub misjach gospodarczych poza granicami kraju, powinien pamietac

o nalezytym udokumentowaniu osigganych rezultatéw, np. dokumentacja zdjeciowa ze
spotkan z partnerami biznesowymi, listy obecnosci, broszury, biuletyny, dokumenty
elektroniczne (wiadomosci - korespondencja elektroniczna), agendy spotkan, notatki ze
spotkan lub inne materialy podsumowujace dang impreze oraz odpowiednio
przechowywane listy intencyjne lub kontrakty handlowe. Jesli kontrakty bedg zawierane
juz po zakonczeniu danej imprezy wystawienniczo - targowej nalezy uja¢ w nich
odwotanie do spotkania podczas tej imprezy (wskazanie, iz kontrakt ten jest rezultatem
projektu),

C.15. Powigzanie projektu z innymi zrealizowanymi/planowanymi projektami,
w tym finansowanymi z funduszy strukturalnych

Nie dotyczy

| C.16. Czy w ramach realizacji projektu beda udzielane zamdwienia publiczne?

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o wsparcie w ramach RPO WZ zobowigzani sa do
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.); chyba, ze jej uregulowania stanowig inaczej.

Jesli projekt bedzie objety zamdwieniami publicznymi nalezy zaznaczy¢ opcje «tak».

| C.16.1. Opis procedur

Nalezy podac¢ przedmiot, tryb oraz ewentualng date rozpoczecia procedury/procedur. W
przypadku procedur juz rozpoczetych lub zakonczonych nalezy podac zakres, tryb, date
rozpoczecia/zakonczenia oraz nr ogtoszenia.

Pole 'Przedmiot zamdwienia' moze mie¢ maks. 500 znakdéw

Pole 'Tryb postepowania' moze mie¢ maks. 250 znakdw

Pole 'Numer ogtoszenia' moze mie¢ maks. 30 znakdow

W przypadku braku informacji na temat ,Numeru ogtoszenia” nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”.
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Jako date wszczecia postepowania nalezy przyja¢ date dokonanego lub planowanego
ogtoszenia (art. 40, 48, 56, 60c, 75, 115 przywotanej wyzej ustawy) lub zaproszenia (art.
63, 71 przywotanej wyzej ustawy) w zaleznosci od rodzaju przyjetej procedury.

Udzielajgc zamowienia nalezy zwrdci¢ uwage na art. 32 ust. 2 powyzszej ustawy, ktéry
zabrania dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania wartosci zamowienia w celu
unikniecia procedur przetargowych oraz art. 29, ktéory nakazuje opisa¢ przedmiot
zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen.

| C.16.2. Nalezy uzasadni¢, dlaczego «nie»

(maksimum 2000 znakdw)

Jesli projekt nie bedzie objety zamodwieniami publicznymi, to nalezy zaznaczy¢ opcje
«nie» oraz wskaza¢ w polu «Uzasadnienie» podstawe prawng wylgczenia (wskazac
wiasciwy artykut ustawy PZP).

| €.17. Czynniki ryzyka realizacji projektu

(maksimum 4000 znakdw)

Niniejszy punkt bedzie podstawa do oceny m.in. tego, na ile dokiadnie
przedsiewziecie jest przemyslane i zaplanowane.

W tym punkcie nalezy zidentyfikowac¢ potencjalne negatywne czynniki, ktérych
wystagpienie podczas realizacji projektu mogtoby utrudni¢ jego pomysine zakonczenie,
gdyby wczesniej czynniki te nie zostaty przewidziane oraz gdyby Wnioskodawca nie
zaplanowat odpowiednich dziatan zaradczych.

Nalezy wymieni¢ oraz opisac potencjalne ryzyka (kiedy dane ryzyko moze wystapic; jaki
bedzie skutek wystgpienia tego ryzyka dla projektu ; co Wnioskodawca zamierza zrobic,
zeby dane ryzyko zminimalizowaé, itp.)

Przyktadowe czynniki ryzyka:

- ryzyko wahan kurséw wymiany walut,

- ryzyko niewfasciwego przygotowania partnerow biznesowych do spotkan,

- ryzyko matego zainteresowania odbiorcéw prezentowang ofertg Wnioskodawcy.

| D. Harmonogram realizacji projektu

W  tej sekcji nalezy przedstawi¢ harmonogram realizacji projektu w podziale na
poszczegdlne zadania.

ZADANIE to poszczegolny element/etap projektu, mozliwy do tatwego zidentyfikowania i
wyodrebnienia w ramach catego przedsiewziecia. W polu DATA ROZPOCZECIA ZADANIA
nalezy podac¢ termin rozpoczecia zadania w ujeciu dzien, miesigc, rok. W polu DATA
ZAKONCZENIA ZADANIA nalezy podaé¢ termin ukofczenia zadania w ujeciu dzien,
miesiac, rok.

Daty powinny mie¢ charakter przyblizony.

Dziatania zwigzane z przygotowaniem materiatow promocyjnych nalezy ujac¢ jako jedno
zadanie: ,Wykonanie materiatdw promocyjnych przedsiebiorstwa”. Jednoczesnie nalezy
szczegdtowo opisac przedmiot tego zadania w punkcie C.7 Wniosku o dofinansowanie.

| D.1. Zadania projektu (z wylaczeniem cross — financingu, certyfikacji)

W tym polu nalezy przedstawi¢ zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu, np.
zakup i organizacja stoiska targowego, udziat w spotkaniach branzowych, itp.

D.2. Zadania projektu w ramach cross - financingu
D.3. Zadania projektu dotyczace certyfikacji

Nie dotyczy.
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| E. Montaz finansowy projektu

| E.1. Budzet projektu

| E.1.1. Budzet projektu (z wylaczeniem cross - financingu, certyfikacji)

Pola o kolorze szarym wypetniajq sie automatycznie.

Tabela zawiera informacje odnosnie wartosci wydatkow zaplanowanych na realizacje
zadan podanych w pkt. D.1. Harmonogram realizacji projektu (z wytaczeniem cross -
financingu), w poszczegdlnych latach realizacji przedsiewziecia.

Z listy rozwijanej (zawierajacej nazwy zadan tozsame z nazwami wskazanymi w pkt.
D.1.) nalezy wybra¢ dane zadanie, a nastepnie przedstawi¢ wydatki zwigzane z realizacjg
tego zdania.

W polu ,Nazwa” podajemy nazwe wydatku (np. zakup materiatdbw budowlanych).
Kazdy wydatek nalezy podzieli¢ na czes¢ kwalifikowang, VAT kwalifikowany (jesli
dotyczy), czes¢ niekwalifikowang, VAT niekwalifikowany.

W powyzszy sposob nalezy przedstawi¢ wydatki zwigzane z kazdym zadaniem podanym
w pkt. D.1.

Aby przejs¢ do kolejnego/innego zadania, nalezy je wybrac z listy rozwijanej.

W trakcie wypetniania tego pola na ekranie widoczne jest tylko jedno zadanie -
aktualnie wybrane z listy rozwijanej - i wydatki do niego przypisywane.

W zwigzku z tym zaleca sie, aby przed opublikowaniem Wniosku zweryfikowa¢, czy do
wszystkich zadan wypetniono tabele z wydatkami.

Na wydruku widoczne bedq wszystkie zadania oraz wszystkie przypisane do nich
wydatki.

UWAGA! Co do zasady podatek VAT nie bedzie traktowany jako wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, w polu VAT
KWALIFIKOWALNY, nalezy wpisa¢ warto$¢ podatku VAT od danej pozycji, obok kwoty
netto, ktorej podatek VAT dotyczy.

W przypadku, gdy podatek VAT od danego wydatku jest kwalifikowalny jedynie w
okreslonej czesci, w polu VAT KWALIFIKOWALNY, nalezy wpisa¢ warto$¢ kwalifikowalnej
czesci podatku VAT od danej pozycji, obok kwoty netto, ktorej podatek VAT dotyczy.
Pozostatg czes$¢ podatku nalezy uwzgledni¢ w polu VAT NIEKWALIFIKOWALNY od danego
wydatku wyrazonego w kwocie netto, ktérego podatek VAT dotyczy.

W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za wydatek niekwalifikowalny, powinien
zostac¢ wpisany w polu VAT NIEKWALIFIKOWALNY.

Wydatki kwalifikowalne

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

- zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

- jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa
krajowego,

- jest zgodny z postanowieniami RPO WZ,

- jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjq
projektu,

- zostat dokonany w sposob oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku,

- zostat nalezycie udokumentowany.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkdéw jest dzieh rozpoczecia realizacji projektu.
Rodzaje wydatkow, jakie mogq zosta¢ uznane za kwalifikowalne okres$la Dokumentacja
konkursowa.
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Wydatki niekwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne to wydatki, ktore nie podlegaja finansowaniu z RPO WZ
i bedg finansowane ze srodkéw wtasnych Wnioskodawcy.

UWAGA! Nalezy pamieta¢, aby okres ponoszenia wydatkéw w ramach danego zadania
byt zgodny z datami podanymi w harmonogramie realizacji projektu (pkt. D.1.).

Pole ,Zestawienie zadania nr...” przedstawia zsumowang warto$¢ zadania, czyli wydatkdéw
podanych w ramach danego zadania.

Na podstawie danych przedstawionych w punkcie E.1. automatycznie wypeiniana
zostanie tabela E.2. Catkowita wartos$¢ projektu.

E.1.2. Budzet projektu w czesci objetej cross - financingiem
E.1.3. Budzet projektu w czesci dotyczacej wydatkow na certyfikacje

Nie dotyczy.

| E.2. Catkowita warto$¢ projektu

(catos¢ wypetnia sie automatycznie na podstawie punktu E.1.)

| E.3. Okreslenie wartosci dofinansowania z RPO WZ

E.3.1. Wartos¢ dofinansowania - projekty nieobjete pomoca publiczng
E.3.1.1. Wartosci dofinansowania przy zastosowaniu metody luki finansowej
E.3.1.2. Wartos¢ dofinansowania dla projektow niegenerujacych przychodu

Nie dotyczy.

| E.3.2. Warto$¢ dofinansowania dla projektéw objetych pomoca publiczna

Nalezy wypetni¢ pole «Catkowita wnioskowana kwota dofinansowania» zgodnie z limitami

kwotowymi oraz procentowymi okreslonymi w Wytycznych dla Wnioskodawcéw

niniejszego poddziatania.

Pola:

1. «Wnioskowana kwota dofinansowania - pomoc publiczna lub pomoc de minimis
(z wytgczeniem cross —financingu, certyfikacji) »,

2. « Catkowita wnioskowana kwota pomocy de minimis »

wypetniajg sie automatycznie.

Pola:

3. « Wnioskowana kwota dofinansowania - pomoc de minimis na cross financing »,

4. « Wnioskowana kwota dofinansowania - pomoc de minimis na certyfikacje »

sq dla tego poddziatania nieaktywne.

Pole « Wnioskowany poziom dofinansowania» wypetnia sie automatycznie, jako iloraz
« Catkowitej wnioskowanej kwoty dofinansowania projektu » oraz « Catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu z punktu E.2.

Pole <<Maksymalny poziom dofinansowania dla projektu>> wypetnia sie automatycznie
zgodnie z poziomem wtasciwym dla poddziatania uwzgledniajac jednoczesnie, informacje
podane przez Wnioskodawce w polu A.9.

| E.4. Zrédta finansowania projektu - catkowite wydatki kwalifikowalne

Nalezy wskaza¢ z jakich zrédet (z jakich $rodkow) beda sfinansowane wydatki
kwalifikowalne projektu.

Zrédta finansowania nalezy przyporzadkowaé do wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych
zaplanowanych w poszczegdlnych latach realizacji projektu (w sekcji E.2).
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I. Dofinansowanie z RPO W2

Nalezy podac¢ wartos¢ dofinansowania przypadajacg na dany rok, obliczong jako iloczyn
wydatkow kwalifikowalnych w danym roku (tabela E.2) oraz poziomu dofinansowania okreslonego w
punkcie E.3.2. w polu ,Wnioskowany poziom dofinansowania”.

Pola:

a. EFRR - $rodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

b. Czes¢ budzetowa 34 — S$rodki pochodzace z budzetu panstwa

sq wypetniane automatycznie przez system (w ramach przedmiotowego konkursu - 100% EFRR, 0%
BP). Pola te sg mozliwe do edycji, jednak nie ich zmieniac.

I1. Krajowy wkiad publiczny — pozostate — nie dotyczy MSP:

III. Srodki prywatne, w tym kredyt, itp.

Nalezy wskaza¢ udziat sSrodkéw prywatnych Wnioskodawcy (w tym uzyskanych
z zewnetrznych  Zrédet finansowania) w finansowaniu catkowitych  wydatkdéw
kwalifikowalnych projektu zaplanowanych w danym roku.

IV. Inna pomoc publiczna
Nie dotyczy.

V. Suma ogoétem - pole wypetniane automatycznie przez system.

Zrodfa finansowania catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu sg w tym punkcie

przedstawione w podziale na poszczegdlne lata realizacji projektu oraz tacznie. Po

wypetnieniu tabeli E.4 system weryfikuje, czy:

a. Catkowita Suma ogdtem z E.4. odpowiada sumie catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych z E.2.,

b. Suma zrddet finansowania w poszczegdlnych latach (E.4) odpowiada sumie wydatkdw
kwalifikowalnych w poszczegdlnych latach (E.2).

W tym EBI - nalezy wypetni¢ w przypadku korzystania z tego zrédta finansowania przy
realizacji projektu.

F. W jaki spos6b Wnioskodawca zapewni trwatos¢ projektu przez okres 3 lat
(dla MSP) lub okres 5 lat (dla Wnioskodawcéw innych niz MSP) od dnia
zakonczenia realizacji projektu?

W ramach niniejszego poddziatania rezultaty przedsiewziecia nie muszg by¢ utrzymywane
w przedsiebiorstwie przez wskazany w pytaniu okres. Jednakze podczas oceny
merytorycznej projektu ocenie podlegac¢ bedzie:

1. czy i w jaki sposéb planowane rezultaty projektu beda miaty (znaczacy, trwaty) wptyw
w zakresie rozwoju przedsiebiorstwa (jakie dlugofalowe korzysci przyniosg
przedsiebiorstwu rezultaty projektu, itd.);

2. jak planuje sie wykorzysta¢ uzyskane rezultaty projektu w kolejnych latach, np.
wizyty studyjne u partnerow biznesowych, z ktérymi nawigzano kontakt podczas
targéw lub misji, forma wspédtpracy z nowymi kontrahentami.

W tym polu nalezy odniesc¢ sie do powyzszych kwestii.

G. W jaki sposob Wnioskodawca bedzie promowat dofinansowanie projektu ze
$rodkéw Unii Europejskiej?

(maksimum 2000 znakdw)
Nalezy opisa¢ zaplanowang promocje projektu, przewidywane poszczegdlne dziatania
promocyjne oraz schemat dziatan informacyjnych. W szczegdlnosci kiedy wydatki na
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promocje stanowig wydatki kwalifikowane projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia informacji na temat planowanych dziatarn promocyjnych tak, aby mozliwa
byta ocena zasadnosci tych wydatkéw (jakie dziatania, z jaka czestotliwoscig, sposob
wykorzystwania materiatdw promocyjnych, uzasadnienie wyboru poszczegdlnych dziatan,

itp.).

Whnioskodawca jest zobowigzany do promocji projektu zgodnie z Rozporzadzeniem
Komisji (WE) nr 1083/2006 oraz Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006.

| H. Deklaracja Wnioskodawcy

O dofinansowanie moga ubiegac sie wytacznie Wnioskodawcy, ktdrzy na dzien sktadania
Whniosku o dofinansowanie spetniajg wszystkie warunki/ kryteria okreslone w
Dokumentacji konkursowej, w szczegdlnosci w oswiadczeniach wskazanych w niniejszym
punkcie.

Nalezy zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia dotyczace Wnioskodawcy i projektu oraz ztozyc¢
podpis w miejscu do tego wskazanym.

Pod os$wiadczeniem nr 20 odpowiedz ,Tak” powinny wybra¢ podmioty, ktore nie sg
zobowigzane do sktadania zalacznika nr 5 do Wniosku o dofinansowanie (zgodnie z
zapisami Wytycznych dla Wnioskodawcow”).

| 1. Lista zatacznikéw do wniosku

Do kazdego zatacznika nalezy wybrac jedng z opcji : « tak », « nie », « nie dotyczy ».
Wyboru witasciwej opcji nalezy dokona¢ w oparciu o opis poszczegolnych zatacznikéw
oraz o wymagania z nimi zwigzane przedstawione w Wytycznych dla Wnioskodawcéw.
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